
Juhend pakkumuse esitamiseks 

”Mentorlusteenused 2026-2027 inkubatsioonis osalevatele ettevõtetele” 

See juhend aitab esitada pakkumust Riigihangete registris läbi dünaamilise hankesüsteemi 
piiratud menetluse. Näitena on kasutatud Persoonibrändi teemalise mentori hanget.  

1. Alustamine ja hankega tutvumine 

Leidke hange: Logige sisse ning näete töölaual hankeid, millele saate pakkumust esitada. 
 
Vaatamine ja alustamine: Hanke sisu nägemiseks vajutage hanke nimele. Pakkumuse 
koostamise alustamiseks valige nupp "Lisa pakkumus" 
 

 

Andmete kontroll: Pakkumust lisades kontrollige kuvatavas aknas oma ettevõtte andmete 
õigsust. 

 

 
 
 
 
 
 



Hanke andmed. Nüüd oled konkreetse hanke lehel. Vasakul listis saad vaadata konkreetse 
hankega seotud infot.  

 

Ava kindlasti jaotis "Dokumendid" ja loe läbi tehniline kirjeldus – sealt leiad teenuse sisu ja 
mentori vastavuskriteeriumid. 
 

 

 

2. Pakkumuse täitmine 

Pakkumuse edukaks esitamiseks peavad kõik neli töölehte saama rohelise 
linnukese. "Üldandmed" ja "Kõrvaldamise alused" peaks olema juba eeltäidetud. 

 



Vajutage jaotises "Vastavustingimused" nupule "Osa.." (vastav osa, mis on märgitud). 
 

 

 
Kinnitused: Kõik vastused peavad olema "Jah", et pakkumus oleks vastav. 

 

 
Ärisaladus: Kui pakkumus sisaldab ärisaladust, kirjeldage seda punktis 3. Kui saladusi pole, 
kirjutage kasti: "Ärisaladus puudub". 

 

 

 

 



Nõutud dokumendid: Lisage punktis 7 mentori CV ja teised nõutud dokumendid, mis seal 
kirjas on (varasemate klientide nimekiri vms). 

Keel: Dokumentidele, mis on võõrkeeles (nt ingliskeelne CV), lisage juurde eestikeelne 
tõlge. Sobivad ka masintõlgitud versioonid 

Kui dokumendid pole lisatud, siis pole pakkumine vastav ja see ei kuulu hindamisele.   

 

Kui andmed on sisestatud, vajutage "Salvesta ja jätka". Nüüd peaks üleval olema kolm 
rohelist linnukest.  

 

• Hindamiskriteeriumid ja hinnatavad näitajad.  

Ühiku hind: Sisestage oma ühe mentortunni hind. Süsteem arvutab salvestamisel ise välja 20 
tunni kogumaksumuse. 

 

Võidu kriteerium: Hanke võidab madalaima hinnaga kvalifitseerunud pakkuja. 
 



Teadmiseks: Hankija on kohustatud ostma vähemalt 1 tunni, edasine maht sõltub vajadusest. 
Eeldatava hinna kohta (mida hankija on planeerinud teenuse eest maksta) on leiad lisainfo 
tehnilisest kirjeldusest või hanke üldandmetest.  

 

3. Pakkumuse esitamine 

Kui kõik jaotised on täidetud ja neli rohelist linnukest on nähtaval, vajutage "Salvesta ja jätka". 

Viimase sammuna vajutage nuppu "Esita" 

 

NB! Alustage pakkumuse koostamist aegsasti, soovitavalt vähemalt 2 tundi enne tähtaega. 
 
 

 

 

 

 


